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Systém $koleni externich zaméstnanci (déle jen KONTRAKTORU) od 1. 1. 2025

Vstupni a opakované $koleni KONTRAKTORU a jejich subdodavatelt

(provadi vedouci nebo opravnény zaméstnanec kontraktora na zakladé podklad( ke Skoleni
uverejnénych na webu Lovochemie a PREOL a ve spolupraci se zaméstnanci oddéleni BOZP a PO).

Vsichni kontraktofi a jejich dodavatelé musi absolvovat aredlové vstupni/opakované Skoleni
BOZP, PO, PZH, NCHL.
Pozadavek na vstupni/opakované Skoleni, u kterého skoncila platnost, zasle zaméstnavatel

kontraktora prostrfednictvim e-mailu na adresu: skoleni@lovochemie.cz (zaméstnanci OBOZP a
PO).
Vsechny pozadované podklady ke Skoleni je nutné zaslat s ¢asovym predstihem minimalné

3 pracovni dny.
Na zakladé pisemného e-mailového pozadavku kontraktora obdrzi zpét do e-mailu vSechny
podklady a informace ke Skoleni (napft.: prezentaci, prezencni listinu, testové otdzky atd.).

Prezencni listina a testové otdzky jsou také uloZzeny na webovych strankach Lovochemie a PREOL.
Zde je také k dispozici prezentace pro Skoleni kontraktor(. Déle jsou zde k dispozici Smérnice
(SM), Technicko-organiza¢ni postupy (TOP) a Standardni operacni postupy (SOP) ze kterych je
Skolitel povinen své zaméstnance proskolit.
Skoleni provede zaméstnavatel kontraktora.

Origindl prezencni listiny spolu s testem po vyplnéni a proSkoleni svych zaméstnanc(l z(stdva u
zaméstnavatele, kopii vSech stran obou formular(i zasle na e-mail: skoleni@lovochemie.cz.

V e-mailu téZ napise datum a hodinu kdy se dostavi do spole¢nosti Lovochemie pro vyzvednuti
karticek (m0Ze byt i opravnény zastupce).

Po absolvovani vstupniho skoleni obdrzi zaméstnanec kontraktora parafovanou karticku —
doklad o skoleni. Karticky budou po dohodé predany oddélenim BOZP a PO na hlavni branu
Lovochemie k prevzeti kontraktorem. V kartiéce do kolonky sSkoleni se podepise Skolitel
(zaméstnavatel kontraktora, ktery je uveden na druhé strané prezencni listiny).

Po absolvovéni opakovaného Skoleni dopise Skolitel zaméstnanci kontraktora do stavajici
karti¢ky o Skoleni novy/opakovaci datum skoleni a podepise se (karticky jsou uréeny i k vyuziti po
opakovacim Skoleni). Poté karticku predd zpét zaméstnanci.

Proskoleny zaméstnanec je v APCH Lovosice povinen na vyzadani vidy predlozit karticku - doklad
o Skoleni ke kontrole. Pokud tento doklad nebude mit u sebe, bude tomuto zastavena prace do
doby predlozZeni karticky - dokladu o Skoleni.

Pozn: Doklad vstupniho Skoleni je moZné mit v mobilnim telefonu hrozi-li poskozeni papirové
karti¢ky (povinnosti je mit nafocené obé strany karticky vstupniho skoleni).

Zaméstnavatel kontraktora ma pravo provést jesté své vlastni ovéreni znalosti. Toto ovéreni je
pouze internim dokumentem zaméstnavatele kontraktora.

Platnost trvani Skoleni je 12 mésich od data k datu.
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Cizojazyc€ni zaméstnanci
Pokud cizojazyény zameéstnanec 100% ovlada ¢esky jazyk je i toto nutné dopsat do prezencni

listiny (znalost CJ ové&fena Ustni formou + podpis 3kolitele).

V pfipadé cizojazyénych zaméstnanci (pokud nerozumi 100% cesky — bude ovéfeno) je nutno
zajistit na Skoleni tlumocnika a zapsat do prezencni listiny:

Doslovny preklad Skoleni z Ceského jazyka do .......cccovenenenes jazyka.

Za preklad zodpovida: jméno, pfijmeni + podpis tlumocnika.

V misté vykonu prace zaméstnance, ktery se plynule nerozumi ¢esky mluvenému slovu, bude
po celou dobu pohybu v APCH Lovosice pfitomen tlumocnik, ktery zodpovidd za tohoto
zaméstnance (nemusi byt shodny s tlumocnikem zapsanym v prezencni listing).

Vyjimka
V areadlu spolecnosti plati, Ze kontraktor mlze provadét Cinnost (prohlidku, diagnostiku,
naskladnéni materidlu, vstup na pracovisté, pfipravu pred zahajenim prace a servisni ¢innosti)
bez vstupniho Skoleni pouze 2 dny po sobé jdouci, za predpokladu, Ze bude proskolen
z mistnich podminek pracovisté TOP-BOZP-002(F02) nebo SOP03-SM17(P03) a bude trvale
pod dohledem proskolené osoby nebo zastupce objednatele. Po uplynuti této doby musi

zaméstnanci kontraktora absolvovat vstupni Skoleni BOZP, PO a PZH.

Systém Skoleni APCH je platny od 1. 1. 2025 do odvolani (vSechny informace jsou pravidelné

aktualizovany na webovych strankach spole¢nosti Lovochemie a PREOL).

Skoleni na pracovisti (provadi povéfeny zaméstnanec pfislu$ného oddéleni)

e Pred zahajenim praci jsou kontraktofi povinni absolvovat $koleni z mistnich podminek daného

pracovisté, dle tematického a ¢asového planu skoleni:
LCH: TOP-BOZP-002(F02), PREOL: SOP03-SM17(P03) - Skoleni z mistnich podminek.

e Doklad o provedeném skoleni z mistnich podminek bude uloZen u osoby, kterd Skoleni
provedla. Platnost Skoleni trva 12 mésicli od data k datu, pokud nedojde ke zméndm mistnich
podminek na pracovisti. V tomto pfipadé se provede mimoradné Skoleni z mistnich podminek.



